I\u ‘ JJ AGRUPAMENTO ESCOLAS ggll’g,ggﬁ-‘és i
AECE CONCELHO CAMINHA OUCAAO
Agéncia para a Gestdo do Sistema Educativo
Agrupamento de Escolas do Concelho de Caminha
(Codigo 152596)

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DO CONCELHO DE CAMINHA

GUIA DE ACOLHIMENTO AOS NOVOS DOCENTES

- '~0.-,‘ .
e ‘ = ) ..,"“ e //

Fonte: Radioaltominho.pt

ANO LETIVO 2026/2027



I\.“JJ AGRUPAMENTO ESCOLAS

W2 concano camnia

iINDICE
1. Mensagem de DOAS-VING@S.....cccuiiiiiiiiiie ettt e et e e e s e e e s s b be e e s s s bsaeeeesnreeeesnnreneeesnnsreeas 3
2. EStrutura do ASIUPAMENTO ...eeiiiceiiieieiiiiet ettt ce sttt e e sttt e e et re e e s s be e e e s baeeeeseasabeaeesssaaaeennseeeesennnsens 4
Procedimentos iNiCiaiS. ... 7
3. DOCUMENLOS OFIENTAUOIES ...coiuviiiiiieiiiieeite ettt et e sttt e st e e s bee e sabeesbbeesabeeesnbeesabeeesbeesneeesanenenane 8
4. Constituicdo dos Orgaos do AGrUPAMENTO.....cceccuiieieeiiieeeeeciee e eereeeeeebre e e e e saraeeeesbaeeeeesareeeeeennsranas 9
Servigos administrativos @ tECNICOS ........cccciiiiiiiiiiir e ————— 11
5. Plataformas digitaiS.....cuuiiieciiiie it e e e e e e raaae e s 13
6. OULras iNfOrmMagBES MIEVANTES .....ccccuiiee ittt e e et e et ee e e e e ste e e e e e bee e e e eeabae e e e eenbeeeesenreeeas 15



L. JJ AGRUPAMENTO ESCOLAS
‘ CONCELHO CAMINHA
AECC

1. MENSAGEM DE BOAS-VINDAS

Caro(a) docente

A sua chegada é motivo de alegria e satisfacdo para a grande familia do Agrupamento de Escolas
do Concelho de Caminha (AECC) e representa uma oportunidade para enriquecer o nosso Projeto
Educativo com o seu profissionalismo, a sua experiéncia e os seus conhecimentos.

Este Guia de Acolhimento foi preparado para o(a) acompanhar nos primeiros passos, reunindo
informacdes essenciais que facilitardo a sua integracdo na escola e ajudd-lo(a)-do a conhecer a
organizacdo, o funcionamento e os principais servicos do Agrupamento.

A missdao do AECC é proporcionar uma educac¢do publica de qualidade, colocando os alunos no
centro da acdo educativa e promovendo uma escola inclusiva, equitativa e inovadora, assente em
valores como a cidadania, a responsabilidade, a cooperacao e o respeito pela diversidade.

Mais do que uma organiza¢ao, somos uma comunidade educativa que valoriza as pessoas, o tra-
balho colaborativo, a partilha de conhecimentos, a disponibilidade para ouvir e a proximidade en-
tre todos os que fazem parte da vida da escola. E no compromisso de todos, na confiangca mutua
e no didlogo aberto que encontramos as bases para construir uma escola mais forte, um ambiente
de trabalho mais colaborativo e uma educacdo de qualidade.

Por isso, sempre que precisar de apoio, esclarecimento ou orientacao, conte com os seus pares,
os coordenadores, o pessoal ndo docente ou a equipa da Direcdo. Embora disponhamos de diver-
S0s canais institucionais, gostamos de manter uma comunicacdo préoxima e acreditamos que mui-
tas das melhores solu¢des nascem do didlogo, da disponibilidade e da colaboragao entre todos.
Desejo-lhe um excelente ano letivo, marcado por experiéncias estimulantes, desenvolvimento
profissional e realizacdo pessoal. Espero que encontre no AECC um espaco onde se sinta aco-
Ihido(a), valorizado(a) e motivado(a) para contribuir, connosco, para a construcdo de uma escola
cada vez mais humana, exigente e inspiradora, atenta as necessidades do presente e preparada

para os desafios do futuro.

Seja muito bem-vindo(a)!

Espero que se sinta verdadeiramente em casa!

A Diretora

Maria Esteves
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2. ESTRUTURA DO AGRUPAMENTO

O Agrupamento de Escolas do Concelho de Caminha (https://www.aecm.edu.pt/index.php ) é

constituido por 14 estabelecimentos de ensino distribuidos pelos vales dos rios que atravessam

o concelho (rio Coura, rio Minho e rio Ancora).
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Escolas dos Vales do Coura e Minho:
Escola-Sede (do 52 ao 122 ano)

Escola Basica e Secundaria do Concelho de Caminha - dir@aecm.edu.pt

Praca Carolina Santiago, 4910-603 Vilarelho
Contacto: 258 719 250

Email: secretaria@aecm.edu.pt
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Escola Basica do 1.° Ciclo + JI de Caminha
Avenida Jodo de Deus, 4910-115 CMN
Contacto: 258 922 173

Coordenadora de Estabelecimento: Albina Passos - f630@aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo- Vilarelho
Rua da Escola Primaria, 4910-604 Vilarelho
Contacto: 258 922 174

Coordenadora de Estabelecimento: Cristina Bacelos - f364@aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo — Perafita- Lanhelas
Rua da Liberdade, n° 1620 4910-201 Lanhelas
Contacto: 258 727 320

Coordenadora de Estabelecimento: Adelaide Azevedo - f1495@aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo +JI do Cruzeiro — Seixas
Avenida de S3o Bento, n° 10, 4910-344 Seixas
Contacto: 258 727 405

Coordenadora de Estabelecimento: Susana Fdo — f600@aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo — Cruzeiro - Moledo
Avenida Dantas Carneiro, 4910-253 Moledo
Contacto: 258 922 432

Coordenadora de Estabelecimento: Fatima Cancela Fernandes - f437 @aecm.edu.pt

Jardim de Infancia de Moledo
Rua da Costa, n.-° 91 4910- 668 Moledo
Contacto: 258 922 379

Coordenadora de Estabelecimento: Gloria Correia - f684@aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo + JI de Lougao — Venade
Avenida Bardo de Sdo Roque 4910-354 Venade
Contacto: 258 922 204

Coordenadora de Estabelecimento: Paula Passos — f348@aecm.edu.pt
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Escola Basica do 1.° Ciclo + JI Vilar de Mouros
Lugar da Torre, 4910-580 Vilar de Mouros
Contacto: 258 727 291

Coordenadora de Estabelecimento: Paula Rocha—f1167 @aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo + JI Dem
Rua da Escola, 4910-188 Dem
Contacto: 258 922 227

Coordenador de Estabelecimento: Antdnio Garrido — f552@aecm.edu.pt

Escolas do Vale do Ancora:

Escola Basica e Secundaria do Vale do Ancora (do 1.2 a0 12.2 ano)
R. Alexandre Herculano, 121

4910-457 Vila Praia de Ancora

Contacto: 258 959 020

Email: secretariavpa@aecm.edu.pt

Coordenador de Estabelecimento: Celestino Ribeiro - f797@aecm.edu.pt

Jardim de Infancia de Vila Praia de Ancora
Rua do Paraiso, 4910-457 Vila Praia de Ancora
Contacto: 258 956 037/8

Coordenadora de Estabelecimento: Manuela Fao — f546@aecm.edu.pt

Escola Basica do 1.° Ciclo da Lage - Ancora
Rua da Escola Primdria, 4910- 022 Ancora
Contacto: 258 912 635

Coordenadora de Estabelecimento: Maria da Agonia Saraiva — f870@aecm.edu.pt

Jardim de Infancia de Igreja — Ancora
Rua do Paco, 4910 — 016 Ancora
Contacto: 258 911 228

Coordenadora de Estabelecimento: Celina Pedrulho — f1522 @aecm.edu.pt
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3. PROCECIMENTOS INICIAIS

Os Servicos de Administrativos recebem o docente para preenchimento da documentacao inicial.
Deverd apresentar o Cartdo de Cidaddo, o certificado de habilitagcdes, o registo criminal (ou
autorizar a sua consulta no SIGRHE), o NIB e declaragao de “Declaragao de Robustez fisica e
psicoldgica”.
Para os docentes em primeira colocacdo, pede-se uma fotografia (opcional) e, em caso de ter
descendentes, apresentar o CC destes para efeitos de ADSE.
Deve solicitar, nos Servicos Administrativos, a emissdao do cartdo de funcionario e ser-lhes-a

atribuido de imediato um cartdo provisério.

O docente é encaminhado para a Diretora ou para um elemento da sua equipa.

Correio eletrénico institucional
1. No seu e-mail pessoal (fornecido aos Servicos Administrativos) receberd o endereco e palavra-
passe do e-maill institucional. Caso tenha alguma duvida, contacte o adjunto da Diretora: José

Armindo Pires f252@aecm.edu.pt

2. Nesse email receberd informacdes sobre o acesso a internet, com credenciais (validas quer na
escola de Caminha quer na EBSVA) para:

a) acesso a internet (rede minedu) nos dispositivos pessoais (os PC da escola ligam
automaticamente);

b) Carbon - Registo de acidentes escolares;

c¢) UtilActas — Gestdo de atas;

d) Plataforma de servico de exames: https://aecm.edu.pt/exames

e) Para iniciar a utilizacdo do Giae Online (sumarios, avaliacdo, dados pessoais),deve entrar pelo

link https://aesp.giae.pt . O utilizador serd o fornecido no email fXXX e a palavra-passe é, por

defeito, o seu NIF (devera alterar a palavra-passe logo na primeira entrada).
Nessa plataforma existe um menu “Ajuda” que permite que pesquise itens sobre os quais possa

ter duvidas.

O/a Coordenador/a de Departamento e/ou o/a Subcoordenador/a acolhe o docente e fornece
informacdes complementares a este documento.

Na escola sede e na EBSVA, o CD ou Subcoordenador, ou outro elemento em quem estas funcoes
sejam delegadas, apresenta a escola e organizacdo dos espacos fisicos. Nos restantes

estabelecimentos de ensino, o Coordenador de Estabelecimento (CE), ou outro elemento em
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guem delegue estas funcdes, mostrar-lhe-a os espacos, excetuando-se, os Jl e as EB de lugar unico.
O CD ou responsavel deverd, nos casos de escolas de lugar Unico, prestar todo o apoio considerado
necessario para a sua integracdo. O docente participa nas reunides de Departamento do seu grupo
de recrutamento. Quando o Departamento a que pertence tenha mais do que uma disciplina,
participa nas Reunides de Departamento da disciplina com mais horas atribuidas no horario.
Sdo criadas, ou atualizadas, pastas no Microsoft 365 para cada turma, departamento ou grupo,
onde todos os documentos relativos ao ano corrente estarao disponiveis. Desde que com acesso,

o docente pode consultar a documentacao geral, especifica ou de outros anos letivos.

4. DOCUMENTOS ORIENTADORES
Os documentos estruturantes e orientadores, que constituem referéncia para a acdo educativa,

encontram-se no separador https://www.aecm.edu.pt/#

Serd importante consultar, entre outros:

Projeto Educativo - https://www.aecm.edu.pt/2025/PE2024 2027.pdf

Regulamento Interno - https://www.aecm.edu.pt/2026/Rl_ATUAL.pdf

Plano Anual de Atividades - https://www.aecm.edu.pt/2026/PAA%202025-2026.pdf (consultar

em cada ano letivo)

Organizacdo do Ano Letivo — https://aecm.edu.pt/2027/0AL 2027.pdf (muito importante

consultar em cada ano letivo, pois aqui encontra um conjunto de regras e procedimentos a adotar

por todos para um bom funcionamento das atividades educativas e letivas)

Critérios Gerais de Avaliacao
Os Critérios Gerais de avaliagdao encontram-se em:

https://www.aecm.edu.pt/index.php/mega/easy-customization/criterios-gerais-de-avaliacao

Critérios por nivel de Ensino:

1.2 ciclo - https://www.aecm.edu.pt/2026/CRITERIOS1CEB.pdf

Ciéncias Sociais e Humanas - https://www.aecm.edu.pt/2026/CRITERIOSCSH.pdf

Expressdes - https://www.aecm.edu.pt/2026/CRITERIOSEXP.pdf

Linguas e Humanidades - https://www.aecm.edu.pt/2026/CRITERIOSLH.pdf

Matematica e Ciéncias Experimentais - https://www.aecm.edu.pt/2026/CRITERIOS MCE.pdf

Estratégia de Educacdo para a Cidadania - https://www.aecm.edu.pt/2021/estrategia.pdf

PADDE - https://aecm.edu.pt/index.php/padde

Desporto Escolar - https://aecm.edu.pt/index.php/component/sppagebuilder/?view=page&id=68

Manual Simplex - https://aecm.edu.pt/2025/Simplex
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5. CONSTITUICAO DOS ORGAOS DO AGRUPAMENTO Conselho

Geral: Presidente — Carlos Carrilho - f418@aecm.edu.pt

https://www.aecm.edu.pt/index.php/mega/core-features/conselho-geral

Diretora: Maria Esteves - f51@aecm.edu.pt

Subdiretora: Maria Concei¢ao Rodrigues —f47@aecm.edu.pt

Adjuntos:

Rosaria Carrilho - f189@aecm.edu.pt

José Armindo Pires - f252@aecm.edu.pt

Pedro Magalhdes - f479@aecm.edu.pt

Conselho Pedagégico

Diretora: Maria Esteves f51@aecm.edu.pt

Ciéncias Sociais e Humanas (CSH): Rosana Pires f698 @aecm.edu.pt

Linguas (Ling): Délia Lopes f64@aecm.edu.pt

Matematica e Ciéncias Experimentais (MCE): Vitor Alves f1539@aecm.edu.pt

Expressoes (Exp): Sandra Santos f148@aecm.edu.pt

Educagdo Especial (Ed. Esp): Anabela Sampaio f867 @aecm.edu.pt

Educagdo Pré-Escolar (PRE): Manuela Fao f546@aecm.edu.pt

12 Ciclo (1.2 CEB): Antdénio Fao f759@aecm.edu.pt

12 Ciclo (Professores Titulares): Carmen Sousa f682@aecm.edu.pt

Diretores de Turma 2CEB: Paula Castro f829@aecm.edu.pt

Diretores de Turma 3CEB: José Carlos Cruz f302@aecm.edu.pt

Diretores de Turma SEC: Cristina Pereira f238@aecm.edu.pt

Coordenador da EBSVA/Cidadania: Celestino Ribeiro f797 @aecm.edu.pt

Coordenador de Projetos: Domingos Alves f80@aecm.edu.pt

Coordenador da Biblioteca Escolar: Paulo Bento f93@aecm.edu.pt

Coordenador dos Cursos Profissionais e Vocacionais: Maria Teresa Pereira

f1284@aecm.edu.pt

Coordenador da Equipa da Autoavaliagdao: Ana Paula Ribeiro f141@aecm.edu.pt

Conselho Administrativo

https://www.aecm.edu.pt/index.php/mega/core-features/layout-builder
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Secgao de Avaliacdao de Desempenho Docentes

SADD@aecm.edu.pt

COMPOSICAO:

Maria Esteves - f51@aecm.edu.pt

Celestino Ribeiro — f797 @aecm.edu.pt

Domingos Alves — f80@aecm.edu.pt

Paulo Bento — f93@aecm.edu.pt

Vitor Alves — f1539@aecm.edu.pt

EMAEI

Coordenadora: Rosaria Carrilho - f189@aecm.edu.pt

A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagdo Inclusiva (EMAEI) promove uma escola
verdadeiramente inclusiva, identificando, monitorizando as medidas de suporte a aprendizagem,

garantindo que cada aluno beneficia de respostas educativas ajustadas as suas potencialidades.

Cada Departamento Curricular possui ainda um Subcoordenador que auxilia em todas as tarefas
necessarias. Relativamente a Portugués Lingua Ndo Materna, podera recorrer a Coordenadora

(Helena Bras - f334@aecm.edu.pt) e Subcoordenadora (Benvinda Madeira - f694@aecm.edu.pt).

BIBLIOTECA ESCOLAR
Professores Bibliotecarios

EBS Caminha - Paulo Bento f93@aecm.edu.pt

EBS Vale do Ancora - Fernanda Oliveira f1233@aecm.edu.pt

As BE constituem espacos privilegiados de aprendizagem, leitura, pesquisa, criatividade e inovacao,
promovendo o desenvolvimento das literacias, o gosto pelo conhecimento e a formacdo de
cidaddos criticos, autébnomos e participativos. Dispomos de trés bibliotecas escolar na escola sede,

na EBSVA e na EB/JI de Caminha.

Oferta Formativa do Agrupamento

https://www.aecm.edu.pt/index.php/oferta-formativa
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6. SERVICOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS '
Funcionam junto a entrada principal da Escola Sede e da Escola Basica e Secundaria do Vale do

Ancora.

Horério de funcionamento:

9h as 13h e 14h as 16h (na Escola-Sede encerra a quinta-feira no periodo da tarde)

Chefe dos Servigos Administrativos - Teresa Ribeiro f105@aecm.edu.pt

Email EBS Caminha - secretaria@aecm.edu.pt

Email EBS Vale do Ancora - secretariavpa@aecm.edu.pt

PAPELARIA/REPROGRAFIA

Funciona no Polivalente da Escola Sede e na EBS Vale do Ancora, encontra-se junto a cantina.

HORARIO E CONTACTO:
Escola Sede - 8h30 as 11h15 e 14h15 as 17h - reprografia@aecm.edu.pt

EBS Vale do Ancora - 8h30 as 12h e 14h as 16h30 - reprografiavpa@aecm.edu.pt

Reprografia - Procedimentos para fotocdpias/impressoes

Pode enviar por email documentos para impressao ou entregar em mao, sendo necessaria a apre-
sentacdo do cartdo interno, mas sem custos para o docente, uma vez que cada um tem um plafond
para este servico. Cada estabelecimento do 1CEB e Pré-Escolar tem uma impressora que pode ser
utilizada pelos docentes, mobilizando o cédigo fornecido pela autarquia.

Na escola sede e a EBS Vale do Ancora podem encontrar as impressoras na sala de trabalho dos
professores ou na sala de diretores de turma, respetivamente. Terd de utilizar o cédigo atribuido,
no primeiro e-mail enviado. Enquanto escola preocupada com a sustentabilidade ambiental, lem-

bramos a importancia da gestdo equilibrada dos recursos.

Papelaria - Procedimentos

Na papelaria podera, também, efetuar o carregamento do cartdo interno apenas em monetario.
(Nota: Recorrendo a plataforma GIAE, podera fazer o carregamento através de MBWAY).

Poderd adquirir material escolar, os documentos de retorno e justificacdo de faltas e marcar a

senha para o refeitério.
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BAR/BUFETE
Funciona no Polivalente/Sala de alunos na Escola Sede e na EBS Vale do Ancora.
Horario:
08h:15 as 12h:00 e 14h:00 as 16h:30.

Procedimentos de utilizacdo: Todos os consumos sdo pagos através do cartao interno.

REFEITORIO

O refeitdrio funciona no Pavilhdo Central das EBS que confecionam as refeicdes para todo o
Agrupamento, a excegdo da EB1 de Cruzeiro — Moledo, cujos alunos e professores interessados na
refeicdo terdo de marcar diretamente com o Centro Social e Paroquial de Moledo.

Nos restantes estabelecimentos de ensino existe espago préprio para almogar.

A senha de refeicdo tem de ser adquirida no dia anterior na plataforma GIAE ou na papelaria.

Horario: 12h:00 as 14h:00

QUIOSQUE DIGITAL

O quiosque digital esta situado no polivalente/sala dos alunos na escola sede e na EBSVA. Ai
poderdo ser marcadas as refei¢cdes para a cantina.

Os utentes da cantina terdo de fazer o registo digital com o cartdo interno antes de aceder, a

entrada do refeitorio.

SERVICOS DE APOIO A PROMOGCAO DO SUCESSO ESCOLAR
(https://aecm.edu.pt/2027/0AL 2027.pdf)

SPO
CONTACTO: spo@aecm.edu.pt

Funciona em sala prépria. Na Escola Sede no Gabinete do Pavilhdo 1 e na EBSVA no 1.2 andar,
junto a sala 4.

Todos os consentimentos e/ou referenciacdes deverdo ser enviados para o email institucional
acima referido.

(Nota: os documentos de consentimento e referenciagdo sdo disponibilizados no inicio de cada

ano letivo)
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PSICOLOGAS

Liliana Bartolo - Orientagdo Vocacional; 2.2 ciclo; 3.2 ciclo e Secundario f1312@aecm.edu.pt

Monia Valente - pré-escolar e 1.2 ciclo f15068@aecm.edu.pt

Zaida Gomes - Orientacdo Vocacional; 2.2 ciclo; 3.2 ciclo e Secunddrio f1442 @aecm.edu.pt

GAB+ (Gabinete de Apoio ao Aluno e Familia)

Coordenadora: Assistente Social llda Reis. f1340@aecm.edu.pt

Encontra-se instalado no Pavilhdo B da Escola Sede; e na EBSVA localiza-se no Gabinete de Servico
Social ao lado da Diregao.
O Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia é uma estrutura multidisciplinar criada para promover

o sucesso escolar, o bem-estar dos alunos e a articulagdo entre escola, familia e comunidade.

7. PLATAFORMAS DIGITAIS
GIAE
O GIAE é a plataforma de gestao escolar utilizada pelo Agrupamento. Constitui uma ferramenta
indispensdvel para o acompanhamento da atividade letiva e para diversos procedimentos
administrativos:
Consulta de horarios; Registo da assiduidade dos alunos; Lancamento de sumarios; Registo das
avaliagdes; Consulta das turmas; Comunicacdo com encarregados de educacdo; Consulta de
informacdo escolar.
Cada utilizador recebe credenciais de acesso pessoais e intransmissiveis. E responsabilidade de

cada colaborador assegurar a confidencialidade dessas credenciais.

Deixa-se, agora, algumas informacgdes importantes referentes as atividades a propor para o Plano
Anual de Atividades do Agrupamento e aos procedimentos a adotar relativamente as mesmas:
para inserir as atividades no Plano Anual de Atividades (PAA) é necessario aceder ao site:

https://aesp.giae.com.pt/; o utilizador e palavra-passe sdo as mesmas utilizadas no GIAE Online;

para resolucdo de problemas surgidos neste ambito contactar os professores Armindo Pires

(f252@aecm.edu.pt) ou Domingos Alves (f80@aecm.edu.pt).

No final da realizacdo de cada atividade, o prazo para a avaliar é de 2 semanas; sempre que é
alterada a data prevista para a realizacdo de uma atividade é necessario informar e entregar um
documento (disponibilizado no inicio de cada ano letivo pelo/a Coordenador/a de Departamento)

para que seja levada a proposta a Conselho Pedagdgico, carecendo de aprovacao pelo Conselho
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Pedagdgico e Conselho Geral do Agrupamento; quando uma atividade ndo é realizada,

independentemente do motivo, deve apresentar uma justificacdo escrita (email:

f80@aecm.edu.pt), que sera incluida no Relatério Final do PAA e apresentada em Conselho

Pedagdgico e Conselho Geral do Agrupamento.
Para qualquer visita de estudo serd necessario pedir uma declaracdo de idoneidade junto da

Diretora do Agrupamento.

UTILATAS

O Utilatas é a plataforma utilizada pelo Agrupamento para apoiar a organizacdo das reunides dos
diferentes 6rgdos e estruturas. As suas principais funcionalidades sdo: emissdao de convocatoérias
de Conselho de Turma e Departamento, a consulta de convocatdrias; a elaboragdo e edicdo de
atas; o arquivo das atas e a consulta do histdrico das reunides.

Apenas tém acesso a esta plataforma os secretarios e os presidentes dos érgaos.

Para aceder ao UTILATAS deverad utilizar o cédigo fXXX e a respetiva palavra-passe (o cédigo de 5
digitos fornecido anteriormente).

Antes de cada reunido, o secretdrio deve criar a convocatdria com a respetiva ordem de trabalhos;
gravar, verificar e aprovar nos icones préprios; fechar esse separador e abrir o separador “atas”;
carregar no icone “novo” e ird aparecer o rosto da ata; verificar se os nomes que constam na folha
de rosto correspondem aos nomes dos elementos convocados; gravar e imprimir esse rosto da ata
para levar como folha de presencas para a reunido. Apds a reunido, deve inserir o corpo da ata no
documento ja iniciado (no icone “atas”). Deve gravar e imprimir frente e verso, iniciando na folha

2.

MICROSOFT 365

O Microsoft 365 disponibiliza um conjunto de ferramentas colaborativas fundamentais para o
trabalho diario, nomeadamente, e-mail institucional, a OneDrive e a plataforma Teams. Estas
aplicagbes permitem comunicar, partilhar documentos e desenvolver trabalho colaborativo de
forma segura. Todos os documentos institucionais deverdo ser armazenados nos locais/pastas
definidos pelo Agrupamento, respeitando as normas de seguranca e protecdo de dados.

A informacdo institucional é divulgada através dos canais oficiais, nomeadamente o email

institucional, pelo que todos os colaboradores deverao consulta-lo regularmente.
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8. Outras informagodes relevantes
CALENDARIO ESCOLAR
Despacho n.28368/2024, de 25 de julho
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/despacho/8368-2024-873447631

Organizado em trimestres

PROJETOS E ATIVIDADES

Consultar  projetos do  agrupamento em https://www.aecm.edu.pt/index.php

https://aecm.edu.pt/2025/0AL Atual.pdf

Outros projetos em destaque no Plano Anual de Atividades do Agrupamento (PAA)

https://www.aecm.edu.pt/2026/PAA%202025-2026.pdf.

O Projeto Erasmus+ é coordenado pela docente Fernanda Oliveira - f1233@aecm.edu.pt

O Desporto Escolar é coordenado pelo docente Luiz Quarteu - f1161@aecm.edu.pt

Os Projetos Eco Escolas e Escola Azul estdao também em funcionamento.

FORMAGAO CONTINUA

e

A formacao continua do agrupamento é promovida pelo Centro de Formagao do Vale do Minho,

onde cada docente deve fazer a sua inscrigao.

Contacto: https://valedominho.com/
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