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Introducao

O terceiro periodo do ano letivo 2019-2020, fruto da implementacdo do E@D exige uma elevada
capacidade adaptativa por parte quer dos docentes, quer dos alunos e dos pais e encarregados de
educacdo. Se esta adaptacdo exige cuidados redobrados com o processo de ensino-aprendizagem
com todos os alunos, no que respeita aos alunos com medidas seletivas e/ou adicionais os cuidados
a tomar para que estes alunos prossigam, com sucesso, o processo de ensino e aprendizagem terdo
de ser ainda mais amplos e exigentes. Uma escola que funciona a distancia sera, certamente, para
alguns alunos um enorme conjunto de barreiras ao sucesso educativo. Conhecedores desta
realidade os membros da Equipa Multidisciplinar da Educagdo Inclusiva (EMAEI) do Agrupamento
de Escolas Siddnio Pais (AESP) consideraram necessario a elaboracdo de um Guido de

Procedimentos que sera divulgado a toda a comunidade educativa.

Orientacdes sessdes sincronas

Nas sessOes sincronas a realizar nas disciplinas que integram alunos com medidas seletivas e/ou
adicionais em que os discentes durante o periodo presencial tinham apoio deverao ser seguidos os

seguintes procedimentos:

e A calendarizagdo da aula (sempre que existir alteracdo em relagdo ao horario dos docentes
e discentes) devera ser articulada entre o docente da disciplina e o docente de apoio;

e O link/convite para acesso a sessdo deverd ser enviado ao professor de apoio;

e O professor de apoio terd de estar presente na sessdo sincrona;

e Sempre que seja utilizada uma plataforma que permita a criagdo de salas simultaneas esta
opcao devera ser ativada para que, quando necessario, o aluno possa realizar as atividades
propostas com um maior acompanhamento do docente de apoio;

e (Caso nao exista a opgao de sala simultdanea o docente de apoio podera deslocar-se para
outra sala nos momentos em que as tarefas a realizar necessitem de um acompanhamento
mais individualizado;

e Os materiais a utilizar nas sessGes sincronas deverao ter em conta o estipulado no Relatdrio
Técnico-Pedagdgico e no Plano Educativo Individual dos alunos;

e Sempre que possivel, o docente da disciplina devera, previamente, partilhar com o docente

de apoio os materiais a utilizar pelo aluno;



e Sempre que se torne necessario construir materiais especificos para trabalhar com o aluno
os docentes poderao recorrer ao apoio dos docentes de Educacao Especial;

e Nos casos em que os alunos ndo tém acesso as tecnologias os materiais a enviar deverao
estar de acordo com o estipulado no Relatdrio Técnico-Pedagdgico e no Plano Educativo
Individual dos alunos e deverdo ser, ainda, enviados ao professor tutor do aluno por correio
eletrdénico;

e Os materiais a utilizar devem ter em considerac¢do o ritmo de aprendizagem e a capacidade
de execucgdo dos alunos;

e No caso dos alunos referidos no ponto anterior deve ser criado um canal de comunica¢ao
com os alunos para possibilitar o esclarecimento de duvidas.

OrientacOes sessdes assincronas

Nas sessGes assincronas a realizar nas disciplinas que integram alunos com medidas seletivas e/ou

adicionais deverdo ser seguidos os seguintes procedimentos:

e Os materiais a utilizar nas sessGes assincronas deverdo ter em conta o estipulado no
Relatério Técnico-Pedagdgico e no Plano Educativo Individual dos alunos;

e Sempre que se torne necessario construir materiais especificos para trabalhar com o aluno
os docentes poderdo recorrer ao apoio dos docentes de Educagao Especial;

e Os materiais a utilizar devem ter em consideracgdo o ritmo de aprendizagem e a capacidade

de execugdo dos alunos.

|dentificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem
e a inclusao

A identificacdo da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo continua a

desenvolver-se nos moldes estipulados no decreto-Lei.

A identificacdo é apresentada a diretora da escola, em impresso préprio com a explicitacdo das
razoes que levam a necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo, acompanhada

da documentacao considerada relevante.

O processo de identificagdo tem de dar entrada, obrigatoriamente, nos Servicos Administrativos em

suporte de papel.



No processo de identificacdo pode ser anexado um parecer médico, nos casos de problemas de

saude fisica ou mental.

No processo de identificagdao, quando efetuado pelos docentes, tem de ser explicitadas as medidas
universais aplicadas ao discente em cada uma das éareas disciplinares/disciplinas, bem como o

resultado da aplicagdo das mesmas.

Analise da identificacao em equipa

As identificacbes sdao analisadas em Equipa Multidisciplinar em reunido ocorrida apds entrega do
processo pela Diretora a Equipa.

Sempre que a Equipa conclua que apenas devem ser mobilizadas medidas universais de suporte a
aprendizagem e a inclusdo, devolve-se o processo a Diretora no prazo de 10 dias Uteis, a contar do
dia util seguinte ao da respetiva deliberacdo, com essa indicacao.

Quando a equipa conclui que devem ser mobilizadas medidas seletivas e ou adicionais de suporte a

aprendizagem e a inclusdo é elaborado o relatério técnico-pedagdgico.

Elaboracdo do relatério técnico-pedagdgico

Apds andlise do processo de identificacdo sdo designados 2 elementos permanentes da equipa
multidisciplinar para procederem as diligéncias necessdrias e a recolha de informacao para posterior
elaboracdo do relatério técnico-pedagogico e do programa educativo individual, sempre que
aplicavel.

Na elaboragdo do relatdrio técnico-pedagdgico tem de ser envolvidos, obrigatoriamente, os
elementos variaveis da equipa multidisciplinar, nomeadamente o docente titular de grupo/turma
ou o diretor de turma do aluno, o aluno, e os pais ou encarregados de educa¢do. Sempre que se
aplique devem ser envolvidos outros elementos variaveis como o coordenador de estabelecimento,
outros docentes do aluno, assistentes operacionais, assistentes sociais e outros técnicos que
intervém com o aluno.

O relatdrio deve ficar concluido no prazo maximo de 30 dias Uteis apds a apresentacdo ao diretor
da necessidade de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo.

Neste periodo de E@D a recolha de informagdes junto do aluno, diretor de turma, docente e pais e
encarregados de educacdo sera efetuada a distancia, em sessdes sincronas, a marcar pelo Diretor

de Turma, apds articulacdo de horarios com os 2 elementos da EMAEI. Nas situagGes em que os



alunos e encarregados de educagao ndo dispdem de equipamentos que permitam realizacdo de
sessdao sincrona deverdo ser estabelecidos outros canais de comunicacdo para recolha da
informacao (por exemplo telefone, correio, etc.).

Neste contexto de E@D ndo serdo recolhidas assinaturas para aprova¢do e conhecimento das
medidas a adotar. Deste modo, o consentimento e/ou informacdo das medidas a adotar devera ser
recolhido ou fornecido por telefone, correio eletrénico ou carta.

Posteriormente, aquando do regresso as aulas presenciais proceder-se-a a recolha de assinaturas

(sempre que tal seja possivel).

O papel do docente de educagao especial

Neste processo de E@D o docente de educacdo especial deverd, sempre que necessario, articular
com os docentes dos alunos na definicdo de estratégias de diferenciacdo pedagdgica, no reforco das
aprendizagens e na identificacdo de multiplos meios de motivacao, representacdo e expressao.
A intervencdo do docente de educacgdo especial realiza-se de acordo com duas vertentes: uma
relativa ao trabalho colaborativo com os diferentes intervenientes no processo educativo dos alunos
e outra relativa ao apoio direto prestado aos alunos que tera, sempre, um caracter complementar
ao trabalho desenvolvido nas sessdes sincronas e assincronas desenvolvidas pelos docentes com os
alunos.
O seu papel sera igualmente relevante:

e nos processos de gestdo dos ambientes de sala de aula das sess6es sincronas;

e naadaptacdo dos recursos e materiais;

e naadequacdo das metodologias de ensino e de aprendizagem;

e naavaliagdo das aprendizagens;

e nadefinicdo de percursos de melhoria das aprendizagens;

e no trabalho interdisciplinar;

e na monitoriza¢do da implementac¢dao de medidas de apoio a aprendizagem.

O papel do psicélogo no apoio a alunos com Apoio Psicopedagogico

Neste processo de E@D, o/a psicélogo/a de educacdo deverd articular com o diretor de turma de

cada aluno a definicdo de horarios, a modalidade de atendimento preferencial e o tipo de suporte



a utilizar a distancia. Deve ainda assegurar que esta garantido o consentimento informado do
Encarregado de Educagdo e/ou Pais e que todo o processo de consulta a distdncia tem garantida a

confidencialidade dos contetdos tratados e/ou desenvolvidos.
O/A psicélogo/a pode ainda articular com o diretor de turma sempre que necessario estratégias e

meios que favorecam ou facilitem a motivagao, o envolvimento e participacdao em sessdes sincronas

e/ou assincronas a distancia.
O/A papel do/a Psicdlogo/a de Educacdo pode ainda ser relevante:

e nos procedimentos de melhoria e adaptacdo das estratégias, métodos e produtos do
processo ensino-aprendizagem desenvolvido a distancia, i.e., em suporte online;

e napromocdo e desenvolvimento de estratégias de articulacdo do trabalho interdisciplinar;

e na monitorizacdo da implementacdo de medidas de apoio a aprendizagem;

e na definicdo e promocgao de politicas organizacionais de bem-estar psicolégico em meio
escolar e/ou educativo;

e no desenvolvimento de a¢des promotoras da saude mental em estreita articulagdo com

demais agentes educativos da comunidade escolar/educativa.
O papel do diretor de turma

O coordenador da implementagdo das medidas previstas no relatério técnico-pedagdgico é o
educador de infancia, professor titular de turma ou diretor de turma, consoante o caso. Neste
processo de E@D o diretor de turma devera salvaguardar que os docentes do conselho de turma
implementam as medidas definidas no relatdrio técnico pedagdgico e, caso exista, no plano
educativo individual.

O docente titular de grupo/turma ou o diretor de turma do aluno é elemento varidvel da equipa

multidisciplinar.



